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ВСТУП
Курсова робота – одна з форм самостійної навчально-дослідної роботи, складова частина наскрізної практичної підготовки фахівця відповідного рівня. Виконання курсової роботи здійснюється у межах змісту конкретної навчальної дисципліни. Від інших видів навчальної діяльності курсова робота відрізняється дослідницьким характером і потребує від студента володіння як науковими знаннями, так і методикою дослідно-експериментальної роботи. Наявність таких знань і вмінь є одним із показників фахової компетентності соціального педагога та передумовою успішної реалізації ним професійних функцій.

Виконання курсової роботи передбачено навчальним планом для студентів спеціальності Соціальна робота. Соціальна педагогіка денної і заочної форми навчання, починаючи з IІІ семестру, після вивчення ряду навчальних дисциплін, які закладають науково-теоретичний та методичний фундамент для виконання курсової роботи як різновиду соціально-педагогічного дослідження. Так, загальне уявлення про специфіку соціально-педагогічних досліджень студенти отримують при вивченні соціальної педагогіки; засвоєння базових знань про науково-педагогічні дослідження, формування умінь планувати й організовувати дослідницьку роботу здійснюється шляхом опанування курсу «Основи соціально-педагогічних досліджень» та деяких інших. Курсова робота виконується з відповідних дисциплін, передбачених навчальним планом, і є обов’язковою для всіх студентів певного курсу (Технологія соціальної роботи в зарубіжних країнах, Практикум з соціальної роботи).

Виконання курсової роботи має сприяти закріпленню та подальшому розвитку професійних компетентностей здобувачів вищої освіти :
Інтегральна компетентність : здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми у галузі професійної діяльності або у процесі навчання, що передбачає застосування певних теорій та методів соціальної роботи і характеризується комплексністю та невизначеністю умов.
Загальні компетентності :
Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.

Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.

Здатність планувати та управляти часом.

Знання та розуміння предметної галузі та розуміння професійної діяльності.

Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово у професійній діяльності.

Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій.

Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел.

Вміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.

Здатність приймати обґрунтовані рішення.

Визначеність і наполегливість щодо поставлених завдань і взятих обов’язків.

Готовність до організації освітнього процесу, використання сучасних педагогічних технологій з інклюзивної освіти.
Фахові компетентності :

Здатність аналізувати суспільні процеси становлення і розвитку соціальної роботи як інтеграційної галузі наукових знань, що акумулюють дані всіх наук про людину. 

Здатність оцінювати соціально-політичні процеси, пов’язані з соціальним розвитком держави.

Здатність аналізувати існуючу нормативно-правову базу стосовно соціальної роботи та соціального забезпечення.

Здатність до аналізу психічних властивостей, станів і процесів, процесів становлення, розвитку та соціалізації особистості, розвитку соціальної групи і громади.

Здатність до розуміння організації та функціонування системи соціального захисту і соціальних служб. 

Здатність вивчати соціальну проблему за допомогою методів дослідження в умовах конкретної ситуації. 

Здатність оцінювати проблеми, потреби, специфічні особливості та ресурси клієнтів.

Здатність розробляти шляхи подолання проблем і знаходити ефективні методи їх вирішення.

Здатність до надання допомоги та підтримки клієнтам із врахуванням їх індивідуальних потреб, вікових відмінностей, гендерних, етнічних та інших особливостей.
Здатність ініціювати соціальні зміни, спрямовані на піднесення соціального добробуту. 

Здатність до розробки та реалізації соціальних проектів і програм.
Здатність до застосування методів менеджменту для організації власної професійної діяльності та управління діяльністю соціальних робітників і волонтерів, іншого персоналу.
Здатність взаємодіяти з клієнтами, представниками різних професійних груп та громад.
Дані рекомендації мають на меті надати науково-методичну допомогу студентам – майбутнім соціальним працівникам і соціальним педагогам у підготовці курсової роботи, а саме : висвітлити цілі та вимоги до цього виду роботи, надати поради щодо її виконання, оформлення та захисту, а також ознайомити з тим, яку допомогу може і повинен надати студенту керівник курсової роботи.

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Мета і завдання курсової роботи
Виконання курсової роботи є обов’язковим видом навчальної діяльності кожного студента у вищій школі. Мета курсової роботи полягає у закріпленні та подальшому розвитку вмінь студента як майбутнього фахівця застосовувати теоретичні знання при аналізі соціально-педагогічних проблем, організації та проведенні соціально-педагогічних досліджень (або фрагменту) у практичній професійній діяльності.

Курсова робота виконується з відповідних дисциплін, передбачених навчальним планом, і є обов’язковою для всіх студентів певного курсу.

Виконання курсової роботи дає можливість студенту поглибити знання з однієї із актуальних проблем соціальної роботи/соціальної педагогіки, розвиває здатність до її аналізу, а також стимулює творчий пошук нових підходів та шляхів її розв’язання.

Курсова робота також сприяє формуванню готовності до виконання окремих професійних функцій. Діяльність соціального працівника/соціального педагога передбачає постійне звернення до наукового дослідження, використання дослідницьких методів для вивчення соціально-педагогічних процесів і явищ у певному соціумі з метою прогнозування тенденцій їх розвитку та врахування при розробці програм діяльності. 
Так, реалізація діагностичної функції вимагає вивчення та оцінки особливостей діяльності і розвитку дітей та молоді, мікроколективу чи референтної групи, колективу закладу (виховної організації), громадського об’єднання; дослідження спрямованості впливу мікросередовища, особливостей сім’ї та сімейного виховання, позитивного виховного потенціалу в мікрорайоні (громаді) та джерел негативного виливу на дітей і молодь. 
Прогностична функція передбачає здійснення соціальним педагогом прогнозу на основі спостережень та досліджень посилення негативних чи позитивних сторін соціальної ситуації, що впливає на розвиток особистості дитини чи групи; прогнозування результатів навчально-виховного процесу з урахуванням найважливіших факторів становлення особистості людини.

Також зазначимо, що виконання курсової роботи майбутнім соціальним працівникам/соціальним педагогам дає можливість :

• навчитися користуватися бібліографічними покажчиками літературних джерел з педагогіки, соціальної педагогіки, психології, філософії, соціології, права тощо;

• вивчити певний мінімум літератури з обраної теми і вміти опрацювати потрібну інформацію;

• грамотно подати аналіз сучасної літератури з досліджуваного питання;

• зібрати, проаналізувати й узагальнити досвід роботи відповідних соціальних структур чи навчальних закладів (якщо це передбачено завданнями дослідження);

• виконати дослідно-експериментальну роботу (або фрагмент такої роботи), опрацювати отриманий емпіричний матеріал, проаналізувати, систематизувати, інтерпретувати його і зробити висновки.

Велике значення також має узагальнення результатів дослідження та його оформлення, що потребує, зокрема, умінь логічно і грамотно викладати думки, посилатися на першоджерела, аргументовано презентувати результати дослідження, здійснювати їх аналіз та формулювати власні висновки. У ході такої роботи студенти набувають відповідних умінь і навичок наукового писемного мовлення. Крім того, за матеріалами курсової роботи студент може виступити з доповіддю на традиційній студентській конференції, написати статтю або тези до наукового збірника, розробити і представити методичні матеріали, практичні рекомендації тощо.

Теми курсових робіт розробляє провідний викладач курсу навчальної дисципліни. Запропонована тематика повинна відповідати її меті, завданням і практичним потребам конкретної спеціальності. Як правило, напрямок курсових досліджень співвідноситься з науковою темою кафедри.

Із метою забезпечення успішного виконання курсової роботи студентові надається можливість працювати в наукових і навчальних кабінетах, лабораторіях, бібліотеках, користуватися ресурсами Інтернету, фондами кафедр тощо. Курсові роботи виконуються на основі вивчення друкованих (монографій, книг, статей тощо) і рукописних (дисертацій, авторефератів) джерел, архівів, матеріалів експерименту тощо.

Студент має право вибору теми курсової роботи, а також може запропонувати власну – з необхідним обґрунтуванням доцільності її опрацювання й наступним затвердженням на засіданні кафедри.

Викладач, який керує курсовою роботою, ставить перед студентом завдання щодо вивчення об’єкта дослідження й добору необхідного матеріалу. Студент отримує консультацію і методичну допомогу від керівника, періодично звітується за формою, встановленою керівником або рішенням кафедри.

Курсова робота підлягає публічному захисту. За підсумками захисту за курсову роботу виставляється диференційована оцінка.

Таким чином, виконання курсової роботи носить комплексний характер і сприяє науковому, професійному та особистісному зростанню студента.

1.2. Структура курсової роботи та вимоги до неї

До курсової роботи висуваються вимоги, що стосуються її структури, змістовного наповнення, стилю написання та оформлення матеріалів дослідження.

Курсова робота складається з титульного аркуша, змісту, вступу, основної частини, висновків і списку використаних джерел. Вона також може мати додатки, які містять допоміжний матеріал.

На титульному аркуші мають бути зазначені:

- назва вищого навчального закладу, у якому навчається студент;

· назва кафедри, на якій виконано роботу;

· реєстраційний номер деканату;

· оцінка з підписом керівника і зазначеними номером протоколу та датою засідання кафедри, на якому схвалено результати захисту курсової роботи;

· тема курсової роботи;

· прізвище, ім’я та по батькові виконавця;

· прізвище, ініціали, науковий ступінь і посада наукового керівника;

· назва міста й рік виконання роботи (Додаток А).

У Змісті послідовно перелічують назви розділів і підрозділів плану курсової роботи у тієї послідовності, в якій вони подаються у тексті. При цьому їхні формулювання мають чітко відповідати змісту роботи, бути короткими, чіткими, послідовно і точно відображати внутрішню логіку і зміст курсової роботи.

У Змісті обов’язково вказують сторінки, з яких починається кожний розділ і підрозділ роботи (Додаток Б).

Вступ починається з нової сторінки. У Вступі :

-
коротко обґрунтовують вибір теми курсової роботи, її актуальність та значення для сучасної соціально-педагогічної практики :

- висвітлюють стан дослідження проблеми, якій присвячено роботу, із зазначенням прізвищ вітчизняних та зарубіжних науковців, які її розробляють;

- стисло викладають науковий апарат із зазначенням основних характеристик (об’єкт, предмет, мета, завдання, методи дослідження).

Орієнтиром щодо правильності визначення основних характеристик соціально-педагогічного дослідження є відповіді на такі питання :
Проблема. Що треба вивчити з того, що раніше не було вивчено?

Тема. Як це назвати?

Актуальність. Чому ця проблема с актуальною на даний час? Чим важлива ця тема для сучасної теорії і практики соціальної діяльності?

Об’єкт дослідження. Що вивчається?

Предмет дослідження. Як розглядається об’єкт, які нові відносини, властивості, аспекти, функції розкриває дане дослідження?

Мета. Який результат планує отримати дослідник і яким він його бачить?

Завдання. Що потрібно зробити для того, щоб було досягнуто мету дослідження?

Гіпотеза і положення, які захищає дослідник : Що очевидно в об’єкті, що дослідник бачить у ньому такого, чого не помічають інші?

Методи дослідження. Якими способами планує дослідник отримати соціально-педагогічну інформацію, щоб встановити причинно-наслідкові зв’язки, закономірності, тенденції?

Курсова робота мас на меті лише початкове залучення студентів до соціально-педагогічного дослідження, тому інколи немає потреби формулювати всі вище названі характеристики. Деякі з них можуть бути не визначені (наприклад, гіпотеза) у зв’язку зі специфікою теми дослідження.

Відповідно до предмета дослідження курсова робота може мати експериментальний або реферативний характер. Від реферату курсова робота реферативного характеру відрізняється основною частиною, що містить ґрунтовне вивчення конкретної наукової проблеми з аналітичним оглядом наукових праць на досліджувану тему. Така курсова робота передбачає наявність практичної частини, наприклад, спостереження та аналіз циклу виховних заходів, вивчення й узагальнення досвіду роботи соціального працівника/соціального педагога або соціальної установи, аналізу програм, засобів соціальної роботи тощо. Бажане також самостійне розроблення навчально-методичних матеріалів, зокрема, сценаріїв виховних заходів, методичних рекомендацій щодо поліпшення процесу соціальної роботи, які можуть бути впроваджені у практичну діяльність під час навчальної чи виробничої практики автором курсової роботи або соціальними працівниками/соціальними педагогами.

2.
ЕТАПИ ВИКОНАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ
2.1. Вибір теми курсової роботи
Основна частина курсової роботи містить у собі зміст 2-3 розділів, які складаються з підрозділів (не менше 2-х у кожному розділі).
У першому розділі розкривається історія і теорія досліджуваного питання, дається критичний аналіз наукової, науково-методичної літератури, нормативно-правових джерел з досліджуваної проблеми та виділяються теоретичні положення, які складають наукове обґрунтування об’єкта та предмета дослідження курсової роботи, аналізуються або уточнюються провідні поняття, терміни, висвітлюється позиція автора. У цій частині також можуть розглядатися засади державної соціальної політики та сучасні тенденції у здійсненні соціально-педагогічної діяльності щодо обраної теми.

Другий розділ може бути присвячений висвітленню методичних аспектів досліджуваної теми, розгляду інноваційних технологій, методів та форм роботи соціальних педагогів/соціальних працівників як в Україні, так і за рубежем.

Третій розділ може відображати практичну частину курсової роботи і розкривати методи, організацію і результати самостійно проведеного дослідження, якщо воно передбачалося завданнями курсової роботи (наприклад, вивчення та опис передового досвіду роботи закладу або спеціаліста, застосування нової технології, обґрунтування програми роботи соціального працівника/соціального педагога відповідно до досліджуваної проблеми тощо).

Зауважимо, що важливим у ході роботи є осмислення й обговорення окремих результатів дослідження, у ході яких необхідно відповісти на такі запитання: «Чому такий стан речей у досліджуваній соціально-педагогічній проблемі? Які причини такого стану речей? Як можна пояснити той чи інший факт?» На цьому етапі роботи необхідно залучати як теоретичні, так і практичні дані, отримані іншими авторами, проаналізувати відповідність або невідповідність власних даних результатам інших дослідників, дати тлумачення, пояснити отримані результати. Робити це доцільно в тій самій послідовності, в якій подано результати в тексті. Це забезпечує послідовність і логіку викладу. Якщо у дослідженні висловлювалася гіпотеза, то необхідно з’ясувати, підтвердилася вона чи ні.

У Висновках стисло, конкретно і чітко, переважно у формі лаконічно сформульованих положень підсумовується робота, зазначається, що зроблено згідно поставлених завдань та до яких висновків дійшов автор; зазначаються їх практична значущість, можливість упровадження результатів роботи і подальші перспективи дослідження теми. Можуть бути подані практичні рекомендації щодо вдосконалення певного аспекту роботи соціального педагога/соціального працівника.

Разом із тим у Висновках не варто повторювати зміст Вступу й основної частини роботи.

Список використаних джерел – це останній обов’язків елемент курсової роботи. Він містить перелік наукових, науково-методичних, законодавчо-правових, нормативних джерел (літературних та Інтернет), які використані автором курсової роботи. У списку застосовують загальну нумерацію джерел, які розташовуються за алфавітом.

Курсова робота також може містити Додатки.
Обсяг курсової роботи становить приблизно 20-25 сторінок комп’ютерного тексту. На виклад Вступу відводиться, як правило, 2-3 сторінки, основної частини роботи – близько 20 сторінок, на Висновки – 2-3 сторінки. Список використаних джерел і Додатки до обсягу курсової роботи не зараховуються, хоча вони й мають спільну нумерацію з рештою роботи. 
Курсова робота повинна бути написана грамотно, з дотриманням наукового стилю та логіки викладу відповідно до визначеного змісту, охайно оформлена. У тексті обов’язково мають міститися бібліографічні посилання на використані джерела відповідно до поданого списку літератури.

За 15 днів до захисту студент повинен подати на кафедру електронний варіант курсової роботи для перевірки на плагіат.

У п’ятиденний термін, за допомогою комп’ютерних програм відповідальні особи перевіряють подані курсові роботи на наявність плагіату та подають завідувачу кафедри звіт для подальшого прийняття рішення щодо допуску матеріалів до захисту. 
Рекомендовані показники оригінальності : більше 80% робота оригінальна та рекомендується до захисту; від 60-80% – робота задовольняє вимогам, але необхідно перевірити відповідність посилань та запозичень; 40-60% – робота рекомендується до захисту після необхідних доопрацювань; менше 40% – робота не рекомендується до захисту та потребує суттєвої переробки.

У випадках наявності плагіату студент має право протягом тижня доопрацювати роботу та за один день до захисту подати її на повторну експертизу.

У разі виявлення плагіату після повторної перевірки, курсова робота не допускається до захисту, що фіксується у протоколі засіданні кафедри.

Зброшуровану курсову роботу подають науковому керівникові не пізніше ніж за два тижні до захисту.

Виконана курсова робота реєструється в директораті ННІ СПМО у визначені ним терміни, після чого вона передається секретарем інституту лаборанту кафедри, потім викладачеві-керівнику курсової роботи.

Резензування курсової роботи здійснює науковий керівник, після чого вона виноситься на захист.

Захист курсової роботи відбувається у довільній формі : співбесіда, публічний виступ тощо. У будь-якому випадку обов’язковою є присутність членів комісії.

Кількісний склад членів комісії повинен складати не менше трьох осіб (разом з керівником курсової роботи). Оцінка у заліковій книжці та в заліково-екзаменаційній відомості виставляється керівником курсової роботи. Також керівник курсової роботи ставить оцінку, номер протоколу та дату захисту, свій підпис на титульній сторінці, про що засвідчують власними підписами члени комісії.

У випадку порушення термінів здачі робіт з неповажних причин (терміни визначаються директоратом) названа робота секретарем не приймається, а студенту виставляється недопуск до захисту, що є академічною заборгованістю. Ліквідація академзаборгованості здійснюється аналогічно до інших форм підсумкового контролю. В інших випадках (хвороба тощо) студент має право на продовження сесії.

Якщо студент не з’являється на консультації, викладач-керівник курсової роботи повідомляє про це директорат ННІ СПМО.
Після захисту курсова робота здається викладачем лаборанту для зберігання. Термін зберігання – один календарний рік із дня захисту. Курсова робота зберігається у визначених завідувачем кафедри місцях з правом доступу до неї за відповідною процедурою.

2.2. Складання програми і графіка виконання курсової роботи

Обравши тему і погодивши її з науковим керівником, необхідно продумати план курсової роботи та скласти графік його виконання. Студент має зрозуміти її смисл і основний результат, а також визначити межі дослідження.

Осмисленню теми курсової роботи допомагає програма дослідження – виклад теоретико-методологічних положень згідно з основною метою курсової роботи. Програма дослідження включає такі елементи: формулювання проблеми, визначення об’єкта і предмета дослідження курсової роботи; визначення мети і постановка завдань дослідження; аналіз основних понять; попередній аналіз об’єкта дослідження; визначення системи методів та засобів дослідження.

Осмислюючи тему, потрібно визначити, яка проблема лежить в її основі. Проблема (у перекладі з грецької) – це перешкода на шляху досягнення мети; труднощі. Проблема соціально-педагогічного дослідження – це соціальна суперечність (проблемна ситуація), яка потребує організації цілеспрямованих соціально-педагогічних дій для її усунення або мінімізації.
Актуальними проблемами, які привертають увагу науковців та практиків в галузі соціальної роботи/соціальної педагогіки, зокрема, є: проблеми дитячої безпритульності, дитячої злочинності, дитячі девіації; проблеми соціальної адаптації, соціального розвитку та самореалізації дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також дітей з особливими потребами; проблеми соціального виховання та соціальної адаптації обдарованих дітей, творчого розвитку особистості дитини; проблеми соціально-педагогічної підтримки сім’ї, в тому числі опікунської та прийомної сім’ї, ДБСТ, сім’ї, яка має дитину-інваліда, дистантної сім’ї та ін.; проблеми формування здорового способу життя дітей та молоді; проблеми ефективності соціально-педагогічної діяльності в умовах різних мікросоціумів та з різними групами населення, творче застосування надбань народної та наукової педагогіки, а також нових технологій у професійній діяльності соціального працівника/соціального педагога; проблеми правового та соціально-педагогічного захисту дитинства тощо.

Розробленість теми показується на основі інформаційно-аналітичного огляду нормативно-правової бази, наукових робіт і публікацій, практичних рекомендацій і досвіду соціально-педагогічної діяльності з обраної теми дослідження.
Після окреслення проблеми обраної теми визначають об’єкт дослідження. Ним може бути соціальний або соціально-педагогічний процес чи явище, що містить у собі соціально-педагогічну суперечність та породжує проблемну ситуацію. Об’єкт – це «поле дослідження», на яке спрямовано процес пізнання.

Зауважимо, що теми, які спрямовані на вивчення однієї проблеми, можуть мати один об’єкт. Розрізняються теми предметом дослідження – ділянкою в об’єкті, яка безпосередньо буде вивчатися та аналізуватися. Предмет дослідження, як правило, складають найбільш значущі з практичної або теоретичної точки зору властивості, сторони, особливості об’єкта, які відображають суперечність і підлягають безпосередньому вивченню в обраній темі. Отже, об’єкт і предмет дослідження співвідносяться між собою як загальне і часткове.

Наступний крок – формулювання мети курсової роботи та визначення дослідницьких завдань. Мета дає відповідь на питання – чого хочемо досягти; вона орієнтує на кінцевий результат дослідження. 
Дослідницькі завдання відповідають на питання – що саме ми будемо робити і в якій послідовності для досягнення поставленої мети. Мета дослідження логічно диктує структуру його провідних завдань. Формулювання мети та постановка завдань дозволяють упорядкувати процес наукового пошуку, надають логічної спрямованості та визначають основні кроки для досягнення мети.

Наприклад, тема «Формування ціннісних орієнтацій молодших підлітків на здоровий спосіб життя у діяльності соціального педагога» породжена проблемою загрозливого стану здоров’я (фізичного, психічного, соціального, морального) населення України, зокрема дітей та молоді, і потребою збереження здоров’я, формування здорового способу життя у підростаючого покоління; об’єкт дослідження складає процес формування ціннісних орієнтацій молодших підлітків; предмет дослідження – зміст, форми і методи формування ціннісних орієнтацій молодших підлітків на здоровий спосіб життя в діяльності соціального педагога.
Метою дослідження може бути вивчення соціально-педагогічних умов формування ціннісних орієнтацій молодших підлітків на здоровий спосіб життя в діяльності соціального педагога загальноосвітньої школи.
Завданнями цієї курсової роботи можуть бути наступні :

1. На основі огляду літературних джерел проаналізувати поняття «ціннісні орієнтації», «здоровий спосіб життя»; розглянути стан досліджуваної проблеми в науці та практиці та визначити теоретичні засади формування ціннісних орієнтацій школярів на здоровий спосіб життя.

2. Визначити діагностичний апарат дослідження, критерії, показники ціннісних орієнтацій на здоровий спосіб життя підлітків, виявити та охарактеризувати рівні їх сформованості у молодших підлітків.

3. Висвітлити перспективну практику формування ціннісних орієнтацій підлітків на здоровий спосіб життя в досвіді роботи соціальних педагогів загальноосвітніх навчальних закладів.

4. Проаналізувати умови ефективності формування ціннісних орієнтацій молодших підлітків на здоровий спосіб життя в діяльності соціальних педагогів загальноосвітніх навчальних закладів.

5. На основі результатів дослідження зробити висновки про умови ефективності формування ціннісних орієнтацій у молодших підлітків на здоровий спосіб життя або розробити програму роботи соціального педагога з формування ціннісних орієнтацій молодших школярів на здоровий спосіб життя; або розробити методичні рекомендації для соціальних педагогів ЗОШ щодо формування ціннісних орієнтацій на здоровий спосіб життя у молодших підлітків.

Наступний крок – вибір методів та підбір відповідних методик дослідження. У згадуваному дослідженні може бути використаний наступний комплекс методів :

- теоретичні методи : аналіз, синтез, порівняння, узагальнення досвіду роботи соціальних педагогів з формування здорового способу життя в учнівської молоді;

- емпіричні методи : анкетування, інтерв’ювання, дослідницька бесіда, спостереження; вивчення первинної документації соціального педагога (планів і програм роботи, журналів обліку роботи) тощо.

Орієнтовну програму дослідження, складену студентом, потрібно узгодити з науковим керівником, особливо у тому разі, коли студент відчуває ускладнення при складанні програми та підборі літератури.

Разом із тим потрібно скласти графік (календарний план), у якому визначаються терміни виконання етапів курсової роботи. Студент має з’ясувати у заступника директора з навчальної роботи (методиста із заочної форми навчання) орієнтовні терміни захисту курсової роботи. Графік допомагає організувати та розподілити роботу в часі, визначити послідовність етапів роботи, а також термін їх виконання, а саме : лімітує термін, відведений на підбір літератури та її вивчення, роботу з архівними матеріалами, організацію та проведення спостережень, проведення експерименту, аналіз та обробку отриманих результатів, оформлення курсової роботи та підготовку її до захисту.

2.3. Складання орієнтовного змісту (плану) курсової роботи

Наступним важливим кроком є складання плану рукопису курсової роботи, який відображає логіку дослідження та визначає перелік розділів і питань (параграфів), які повинні бути висвітлені у кожному розділі. Він допомагає систематизувати матеріал, забезпечити послідовність його викладу. У завершеній курсовій роботі план стане її Змістом.

План курсової роботи студент складає самостійно або з консультативною допомогою наукового керівника, з урахуванням вимог до її структури, мети, завдань та власних задумів. А тому складати план рекомендується після опрацювання основної літератури з теми дослідження, чіткого визначення об’єкта, предмета та усвідомлення мети курсової роботи, а також основних понять, що входять у назву теми.

План курсової роботи рекомендується узгодити з науковим керівником роботи. У процесі виконання роботи план може уточнюватися. Залежно від обсягу зібраного матеріалу можуть розширюватись окремі розділи, вводитися нові параграфи, а інші, навпаки, можуть скорочуватися. 
При всьому різноманітті індивідуальних підходів перший розділ роботи, як правило, присвячується висвітленню історико-теоретичних та законодавчо-правових аспектів проблеми (історії та теорії досліджуваного питання) на основі аналізу наукової літератури, документальних джерел, висвітленню позиції автора. Зміст інших розділів і кількість підрозділів у них залежать від специфіки теми та поставлених дослідницьких завдань.

2.4. Пошук, вивчення та опрацювання джерел

Після того як тема курсової роботи визначена й осмислена, потрібно проаналізувати стан розробки відповідної проблеми в історичному аспекті, сучасній науці та з’ясувати, які методи використовували для її вивчення інші дослідники. Для цього потрібно насамперед знайти і опрацювати наукову літературу за темою дослідження.

Добираючи літературу з теми курсової роботи, потрібно шукати не тільки праці з теорії проблеми, а й публікації про досвід роботи над цією проблемою соціальних установ, організацій, соціально-педагогічних закладів. Слід також пам’ятати, що, крім інформації, яка безпосередньо стосується теми курсової роботи, слід ознайомитися з літературою зі споріднених спеціальностей, аналіз якої може бути корисним при розробці окремих питань теми (філософії, психології, соціології, педагогіки, медицини).

Виділяють три джерела бібліографічної інформації:

а)
первинні (статті, дисертації, монографії тощо);

б)
вторинні (бібліографії, реферативні журнали, сигнальна інформація тощо);

в)
третинні (огляди, довідкові книги, енциклопедії, словники тощо).
Наукові праці з теми дослідження можна знайти в бібліотеці та в електронно-інформаційній мережі Інтернет.

Робота в бібліотеці

Доцільно почати пошук літератури з перегляду алфавітних і систематичних каталогів, а також тих, які є на кафедрі. 
Потрібно переглянути наукові й науково-методичні журнали, в яких можуть бути надруковані наукові праці з теми дослідження, а саме : «Інформаційно-тематичні бюлетені Української Асоціації соціальних педагогів та спеціалістів з соціальної роботи», «Шлях освіти», «Освіта України», «Рідна школа», «Педагогіка і психологія», «Соціальна педагогіка : теорія та практика», «Педагогіка», «Початкова школа», «Практична психологія і соціальна робота», «Соціальна робота в Україні : теорія і практика», «Обдарована дитина», «Соціальна політика і соціальна робота», «Дошкільне виховання» тощо. Пошук статей з теми дослідження рекомендуємо починати з перегляду тематичного покажчика статей, опублікованого в кінці останнього номера журналу за кожен рік видання.

З метою аналізу зарубіжного досвіду соціально-педагогічної діяльності студент може звертатися, окрім вищеназваних, до джерел ЮНЕСКО : «Освіта в світі», «Міжнародна освіта», «Перспективы. Вопросы образования» та ін.

Підказати потрібну літературу можуть списки використаної літератури, подані в кінці журнальних статей і монографій.

Одним із джерел інформації про наукові праці з тієї чи тієї проблеми є бібліографічні покажчики, які видає Книжкова палата України. Студент може скористатися такими виданнями, як «Літопис книг», «Літопис журнальних статей» (див. розд. 37 «Народна освіта. Виховання. Навчання. Організація дозвілля»), Український реферативний журнал «Джерело» (Серія 3. Соціальні та гуманітарні науки. Мистецтво; див. розділи «Культура Наука. Освіта» та «Філософські науки. Психологія»), «Літопис книг» та «Літопис журнальних статей».

Робота з електронними інформаційними ресурсами

Доступ до мережі Інтернет значно розширює географію пошуку літературних джерел, зокрема, дає змогу знаходити й використовувати публікації в іноземних наукових і науково-методичних журналах. Студент, який має можливість працювати в мережі Інтернет, може ознайомитися з текстами дисертацій, авторефератів, наукових статей або наукових повідомлень, які є в бібліотеках України або інших країн, на серверах закордонних університетів. Він може, наприклад, відвідати Національну бібліотеку України ім. В. І. Вернадського (НБУВ), на сервері якої розміщено велику кількість електронних документів у повному текстовому режимі, зокрема повних текстів авторефератів кандидатських дисертацій, опублікованих після 1998 р. Адреса електронної бібліотеки НБУВ : http://www.nbuv.gov.ua/еb/.

Пошук авторефератів можна здійснювати шляхом введення у відповідний рядок прізвищ авторів дисертаційних робіт, слів із назв текстів анотацій дисертаційних робіт, шифрів спеціальностей наукових працівників, галузей науки, року публікації автореферату дисертації. 
У результаті збору інформації з теми дослідження студент повинен отримати наступну інформацію : які дослідники і у яких наукових центрах уже працювали і працюють над даною проблемою? Де опубліковані результати їх роботи (у яких джерелах)? У чому конкретно вони виражаються?

Уся здобута студентами інформація фіксується у вигляді записів різного роду. 
До первинних матеріалів відносяться записи на бібліографічних картках, виписки, цитати, ксерокопії, алфавітний каталог з проблеми дослідження (список літературних джерел) тощо.

При складанні списку літературних джерел науковці надають перевагу картковій системі (інший варіант – запис в окремий зошит). Вона зручніша в користуванні, адже дає змогу швидко й легко класифікувати записи за різними принципами (алфавітним, тематичним, хронологічним), а також додавати нові джерела та вилучати непотрібні.

Картки для запису літературних джерел можна придбати в крамниці або виготовити зі стандартного аркуша паперу (краще цупкого), склавши його вчетверо і потім розрізавши за лініями згину. Розмір таких карток – 12,5×7,5 см.

На картці поряд із повним бібліографічним описом літературного джерела бажано вказати, де воно зберігається (методичний кабінет, читальний зал, абонемент тощо), а також занотувати його шифр. Це дасть можливість у разі потреби швидко знайти потрібну працю.

Вторинні матеріали – записи, які є продуктом аналітико-синтетичної переробки інформації, що міститься в одному науковому документі : плани (прості і складні), графіки-схеми, самостійно складені предметні покажчики, анотації, тези, конспекти тощо.

Третинними матеріалами вважаються записи, що узагальнюють первинні і вторинні. Вони подані у вигляді огляду змісту, у якому фіксуються отримані студентом знання про вже відомі в науці факти, закономірності, теорії, пояснення з теми дослідження.

Перед складанням огляду літератури необхідно визначити основні поняття з теми дослідження, щоб їх використання було однозначним. Це означає, що те або інше поняття, яке у соціальній роботі/соціальній педагогіці різними авторами може трактуватися по-різному (наприклад, соціальне виховання у «широкому» і «вузькому» трактуванні), повинно в усьому тексті даної роботи, від початку і до кінця мати лише одне, чітко визначене автором значення. Після того, як визначено поняття, починається пошук їхніх тлумачень у наступних джерелах :

· енциклопедіях: загальних і спеціальних (педагогічних, психологічних, соціологічних, з соціальної роботи, філософських тощо);

· тлумачних словниках : загальних (С. Ожегова, В. Даля та ін.) і спеціальних (педагогічному, соціологічному, психологічному);

· предметних покажчиках основних підручників і монографій із теми дослідження.

Знайдені визначення понять фіксуються на окремих картках і піддаються мислительному опрацюванню за допомогою методів аналізу, порівняння, синтезу, класифікації, узагальнення та ін.

Для впорядкування роботи результати проведеного пошуку доцільно подати у вигляді таких записів :

- констатуючий текст-роздум. Описуються основні поняття дослідження і логічні зв’язки між ними, тобто створюється понятійний апарат майбутньої роботи. Висвітлюється тлумачення основних понять різними авторами (із посиланням на першоджерела), але без аналізу, вони лише перераховуються;
- власне творчий текст. Аналіз, порівняння, зіставлення різних тлумачень одного і того самого питання. Поняття класифікують за обраними параметрами. Роблять попередній висновок про тлумачення термінів, які будуть покладені в основу даного дослідження, або про власні тлумачення основних понять роботи. Власне творчий текст, як підсумок роботи над поняттями входить до основної частини курсової роботи.

Як свідчить досвід керівництва курсовими роботами, для написання огляду літератури з теми дослідження необхідно використати не менше 20 джерел.

Курсова робота повинна характеризуватися самостійністю. Не допускається механічне переписування тексту з підручників і інших джерел, використання застарілих нормативних актів, статистичних та фактичних даних.

В основній частині курсової роботи (Розділ 1, 2) викладаються теоретичні основи і коротка історія поставленої проблеми, нормативно-правова база соціальної роботи, відпрацьовується понятійний апарат, аналізується діяльність соціальних служб або соціально-педагогічних установ, дається всебічний і об’єктивний аналіз зібраного фактичного матеріалу, робляться узагальнення. В кінці розділу формулюються короткі висновки. У тексті слід поміщати найнеобхідніший графічний та ілюстративний матеріал, не перевантажуючи ним основну частину роботи і виносячи його по можливості в додатки.

При написанні теоретичної частини важливе дотримання певних положень :

а) принцип дедукції «від загального до конкретного». Необхідно показати, частиною якого загального проблемного поля є досліджувана проблема, в силу яких міркувань студент дотримується тієї або іншої моделі дослідження;

б) принцип пропорційності. Якщо робляться спроби проаналізувати кілька підходів в обговоренні предмета теоретичного дослідження, то ці підходи за обсягом повинні бути порівнянні.

в) принцип дотримання авторства. Необхідно чітко розмежувати концепції авторів і власні думки, оцінки, висновки, заперечення студента. Будь-який факт власного розуміння студента повинен бути спеціально обумовлений («як ми розуміємо», «на нашу думку» і т.д.). 

У відповідності з усталеною практикою в роботі повинна бути відображена законодавча, нормативно-правова база проблеми як сукупність правових документів :

· регламентуючі, рекомендаційні документи світового співтовариства (установчі акти, декларації, пакти, конвенції, рекомендації та резолюції ООН, ВООЗ, МОП, ЮНЕСКО, ЮНІСЕФ та ін.);

· внутрішньодержавні юридичні акти;

· правові документи;

· документи установ і організацій.
Мова і стиль науково-дослідної роботи.

З метою грамотного опису науково-дослідного матеріалу пред’являються вимоги не тільки до змісту і результатів курсової роботи, а і до її літературного і зовнішнього оформлення. Курсова робота повинна бути написана логічно послідовно, грамотною, науковою мовою. Слід звернути увагу на відпрацювання кожного речення, вибір необхідних формулювань, які найбільш просто і чітко, коротко і доступно висловлювали б зміст питань.

Курсова робота повинна бути написана в рамках строго нормованого наукового стилю, що належить до книжкових стилів літературної мови.

Науковий стиль має ряд спільних рис, що виявляються незалежно від характеру науки (природничі, гуманітарні) і відмінностей між жанрами висловлювання (монографія, наукова стаття, доповідь, підручник і т. ін.

Стиль роботи визначається цілями наукового дослідження :

· по можливості точно і повно пояснити факти соціально-педагогічної дійсності;

· показати причинно-наслідкові зв’язки між явищами;

· виявити закономірності історичного розвитку і т. д.

Стиль наукової роботи характеризується логічною послідовністю викладу, упорядкованою системою зв’язків між частинами висловлювання, прагненням авторів до точності, стислості вираження при збереженні насиченості змісту. Характерною рисою стилю наукових робіт є їх насиченість термінами. Науковий виклад складається головним чином з міркувань, метою яких є доведення істин, виявлених в результаті дослідження фактів дійсності. Для наукового тексту характерні смислова завершеність, цілісність і зв’язність.

Науковий текст характеризується тим, що в нього включаються тільки точні, отримані в результаті тривалих спостережень і наукових експериментів відомості та факти. Це обумовлює і точність їх словесного вираження, і, отже, використання спеціальної термінології, завдяки чому досягається можливість в короткій і економній формі давати розгорнуті визначення і характеристики наукових фактів, понять, процесів, явищ.

Не можна довільно змішувати в одному тексті різну термінологію, пам’ятаючи, що кожна наука має свою, притаманну тільки їй, термінологічну систему.

У письмової наукової мови є і чисто стилістичні особливості. Об’єктивність викладу – основна стильова риса такої мови, яка випливає зі специфіки наукового пізнання, що прагне встановити наукову істину. Звідси в тексті наукових робіт наявні ввідні слова і словосполучення, що вказують на ступінь достовірності повідомлення (звичайно, зрозуміло, дійсно), як передбачуваний (мабуть, треба думати), як можливий (можливо, ймовірно).

Обов’язковою умовою об’єктивності викладу матеріалу є також вказівка на те, яким є джерело повідомлення, ким висловлена та чи інша думка, кому конкретно належить те чи інше вираження. Для цього у тексті використовують спеціальні вступне слово і словосполучення (за повідомленням; за відомостями; на думку; за даними; на нашу думку і ін.).
Суто діловий і конкретний характер описів досліджуваних явищ, фактів і процесів майже повністю виключає індивідуальні особливості стилю, емоційність і винахідливість. В даний час в науковій мові вже досить чітко сформувалися певні стандарти викладення матеріалу. Так, опис експериментів робиться зазвичай за допомогою коротких пасивних дієприкметників.

Стиль писемної наукової мови – це безособовий монолог. Тому виклад зазвичай ведеться від третьої особи, так як увага зосереджена на змісті та логічній послідовності повідомлення, а не на суб’єкті.

Зараз стало неписаним правилом, коли автор роботи виступає в множині і замість «я» вживає «ми», що дає змогу побачити свою думку як думку певної групи людей, наукової школи або наукового напрямку.

Якостями, що визначають культуру наукової мови, є точність, ясність і стислість. Смислова точність – одна з головних умов, що забезпечують наукову та практичну цінність укладеної в тексті інформації. Дійсно, неправильно вибране слово може істотно спотворити зміст написаного, дати можливість двоякого тлумачення тієї чи іншої фрази, надати всьому тексту небажану тональність. Часто точність порушується в результаті синонімії термінів. Термінів-синонімів в одному вислові бути не повинно.

Інша необхідна якість наукової мови – її ясність. Ясність – це вміння писати доступно і дохідливо.

Практика показує, що особливо багато неясностей виникає там, де автори замість точних кількісних значень використовують слова і словосполучення з невизначеним або занадто узагальненим значенням. Дуже часто автори пишуть «і т. д.» в тих випадках, коли не знають, як продовжити перерахування, або вводять в текст фразу «цілком очевидно», коли не можуть викласти аргументи. Обороти «відомим чином» або «спеціальними методами» нерідко вказують, що автор в першому випадку не знає, яким чином, а в другому – якими саме методами.

Стислість – третя необхідна й обов’язкова якість наукової мови, найбільше визначає її культуру. Реалізація цієї якості означає вміння уникнути непотрібних повторів, зайвої деталізації і словесного сміття. Кожне слово і вираз служать тут меті : як можна не тільки точніше, але і коротше донести суть справи. Тому слова і словосполучення, що не несуть ніякого смислового навантаження, повинні бути повністю виключені з тексту роботи.

У побудові речень слід відзначити тенденцію до складних синтаксичних конструкцій. Такі структури являють собою зручну форму вираження складної системи наукових понять, встановлення взаємовідносин між ними, таких, як поняття «родові» і «видові», причина і наслідок, докази і висновки і т. д. Для цієї мети часто будуються речення з однорідними членами і узагальнюючим словом (соціальна дезадаптація пов’язана з багатьма факторами : гипоопека і гіперопіка, порушення в самосвідомості, діяльності, спілкуванні та ін.).

Більш широке, родове поняття розкривається за допомогою вужчих, видових понять. У складних реченнях, які використовуються в курсових роботах, часто зустрічаються складові підрядні союзи (завдяки тому що, внаслідок того що, з огляду на те що, в зв’язку з тим що, в силу того що, незважаючи на те що, в той час як, між тим, як, тоді, як і ін.), що дозволяють більш точно виявити відносини між розглянутими явищами.

При аналізі та розробці різних класифікацій в тексті доречно вживати відповідні мовні засоби (можуть бути виділені наступні типи, відзначається ряд особливостей, розглянемо підходи до класифікації, в літературі описані такі різновиди, доцільно розрізняти, з урахуванням сказаного виділимо, в основу класифікації лягають, спробуємо виділити основні ознаки, будемо розрізняти різні види, розрізняють наступні варіанти, викладемо виділені нами напрями).

Для об’єднання частин тексту, зокрема абзаців, що мають тісний логічний зв’язок один з одним, використовуються слова і поєднання, що вказують на цей зв’язок (тому, при цьому, перш за все, для того, отже, на основі цього, це передбачає, в цілому такими показниками є, в зв’язку зі сказаним, з урахуванням цього, разом з тим, поряд з, причому, це свідчить).

Засобами зв’язку частин тексту служать також вступні слова і поєднання слів, а також кліше (по-перше, по-друге, нарешті, з одного боку, з іншого боку, одним з, перш за все, в одних дослідженнях відзначається, в інших роботах описується, наступним питанням для розгляду буде, на основі описаного ми звернулися, відповідно будемо вважати, одночасно можна оцінити, перейдемо до більш докладного викладу і ін.), що встановлюють послідовність викладу.

При необхідності звернення уваги на певні моменти в науково-дослідній роботі слід вживати відповідні конструкції мови (перш за все необхідно підкреслити, уточнимо зміст близьких понять, фахівці підкреслюють, охарактеризуємо докладніше, зупинимося трохи докладніше, ключовим моментом є, важливим є, ми прагнемо підкреслити, назвемо основні підходи, зупинимося більш детально, оригінальний підхід до проблеми належить).

При формулюванні актуальності даної проблеми в роботі описуються наукові підходи в розгляді проблеми і значимість дослідження для практичної діяльності (речення можуть починатися так: звернемося до актуальних питань, в останні роки правомірно посилився інтерес). Посилаючись в роботі на авторські розробки, можна починати речення відповідними словами (можливо, мабуть, представляється доцільним, вбачається за необхідне, спробуємо уявити процес, наведемо розроблені нами, ми намітили, спробуємо визначити, аналіз передбачає наступні висновки, нам бачиться доречним говорити, нами виділено ряд особливостей, в результаті аналізу емпіричних даних виділимо).
Наукові роботи характеризуються тим, що багато припущень і затвердження описуються з посиланням на вивчену літературу (в доступній нам літературі зазначається, розрізняють, можна виділити, автори розрізняють, в працях вчених, найпоширенішим критерієм є, встановлено, загальноприйнятою точкою зору є, авторами викладена точка зору, вважається, дослідники виявили показники, цікаво простежити, наведемо співзвучні положення в науковій літературі, де висловлюється ряд міркувань, описаний і розроблений підхід, в ряді наукових (соціально-педагогічних, соціально-психологічних) робіт, в ході вивчення довідкової літератури виявлено).
При підведенні підсумку розділу, підрозділу доцільно використовувати слова і поєднання кліше (на закінчення цього розділу (підрозділу), вказане вище дозволяє зробити висновок, раніше описані підходи, отже, таким чином, з огляду на вищесказане, підбиваючи підсумок обговорення, як зазначалося раніше, викладений підхід дає можливість зробити висновок, іншими словами, підкреслимо ще раз, на закінчення).
2.5. Виконання практичної частини курсової роботи

Практичний розділ курсової роботи, як правило, присвячений результатам проведеного дослідження. Він включає : опис поставлених завдань (наприклад: «Вивчення стану проблеми адаптації першокурсників в умовах ЗВО...»), перелік методів і детальну характеристику застосованих методик, опис бази дослідження (наприклад : опитано 36 осіб із вищою освітою та 27 підлітків 7-х класів ЗОШ №1 м. Мелітополь).

Зміст практичної частини курсової роботи розкривається в описі результатів проведеного констатувального етапу експериментального дослідження, вивчення основних тенденцій у соціально-педагогічних процесах, досвіду соціально-педагогічної діяльності окремих закладів, установ тощо.

Дають детальну характеристику досліджуваних, їх вік, кількість, описують матеріал, який використовується в дослідно-експериментальній роботі. Тут вказують, які засоби використовувалися; необхідно описати і весь хід роботи. Варто розкрити, яким чином опрацьовувалися отримані дані.

При використанні у ході виконання курсової роботи анкетування респондентів (тестування, опитування тощо) зразок анкети необхідно подати у Додатку (відповіді респондентів).

При описі методики або техніки дослідження завжди потрібно робити посилання на першоджерела – де і коли була запропонована методика або техніка, де вона викладена досить докладно, ким була апробована або адаптована. Можна докладно не описувати ті запитальники і методики, які є загальновизнаними в науковому світі. 
Для демонстрації результатів емпіричних досліджень найчастіше застосовують статистичні, табличні і графічні методи, тому, відповідно, результати дослідно-експериментальної роботи можуть бути подані в таблицях, графіках, схемах, діаграмах і т. ін.

Статистично упорядковані дослідні дані для зручності подальшого використання заносять до таблиць (Додаток В). Таблиці дають можливість відображати кількісні ознаки досліджуваного об’єкта у стислому вигляді, компактно, систематизовано і наочно. Наведені у таблиці дані зручно порівнювати та аналізувати. Таблиця може бути не лише засобом відображення зібраних під час експерименту даних, а й засобом їх інтерпретації. Тому важливо знати, як правильно скласти таблицю, який її вид доцільно обрати.

Кожна таблиця складається з двох частин: текстової і цифрової. До текстової частини відносяться заголовок таблиці і необхідні словесні пояснення, до цифрової – статистичні числові дані, номер таблиці.

Правильний вибір структури таблиці допомагає краще розкрити сутність вміщених до неї даних і зв’язки між ними. 
Таблиці у курсовій роботі розміщують безпосередньо після посилання на них у тексті. Якщо таблиця займає багато місця, то її виконують на новій сторінці і розміщують відразу після тієї сторінки, де є посилання на неї. Якщо таблиця безпосередньо з текстом не пов’язана, то її можна навести у Додатках. Над таблицею пишуть її назву, яка коротко і стисло характеризує значення зібраних у таблиці даних. Назву таблиці розміщують по центру симетрично до тексту. 
Усі таблиці нумерують арабськими цифрами. Номер таблиці пишуть на один рядок вище і праворуч від назви таблиці. Назву і слово Таблиця починають з великої літери. Назву не підкреслюють.

Таблицю з великою кількістю рядків переносять на інший аркуш (чи аркуші). У такому разі назву таблиці розміщують над її першою частиною. Над іншими частинами таблиці пишуть слова Продовження Табл. і вказують номер таблиці.

Графічний метод обробки дослідних даних полягає у побудові графічних залежностей між досліджуваними факторами (величинами). Графічні залежності можуть мати вигляд графіків і діаграм. Вони дають можливість стисло і наочно подати результати досліджень, у конкретній і зрозумілій формі пояснити цифрові дані і взаємозв’язок між ними. За допомогою вдало побудованих графіків чи діаграм можна відобразити не тільки конкретні дані, а й закономірності, які вони відображають.

Графічні зображення результатів досліджень найчастіше будують на основі системи прямокутних координат.

Побудова графіка включає три етапи :

1) вибір шкали і побудова координатної сітки з урахуванням доцільного масштабу графічного зображення;

2) відкладання дослідних точок (тобто числових значень результатів експерименту) на координатній сітці;

3) з’єднання дослідних точок плавною лінією так, щоб вона за можливістю проходила якнайближче до них;

4) 
різкі викривлення на графіку можна пояснити похибками вимірювань у процесі дослідження.

Більш наочно, ніж лінійні графіки, залежності між досліджуваними факторами відображають діаграми. За формою представлення залежностей діаграми бувають лінійні, площинні, стовпчикові, стрічкові, секторні й об’ємні. Діаграми у тексті курсової роботи позначаються як рисунок з відповідною нумерацією, де зазначається номер розділу і порядковий номер діаграми і назва діаграми : Рис. 2.1. Порівняльні результати оцінювання. Слово Рис. і його назву розміщують внизу, під діаграмою, з абзацу, по ширині тексту.
У Висновках підводяться підсумки, робляться висновки по всій роботі, визначається : чи досягнута мета і завдання, показується, як можуть бути практично використані положення даної роботи, показуються можливості зміни практики соціально-педагогічної діяльності та подальші перспективи роботи над темою. Найважливіша вимога до висновків – стислість і ґрунтовність. Не слід повторювати зміст Вступу, основної частини роботи і висновки, зроблені по розділам. Рекомендації, що містяться у Висновках, повинні бути чіткими й однозначними. Обсяг Висновків, як правило, 2 - 3 сторінки.
Після Висновків йде Список використаних джерел. Дуже важливо, щоб цей список був складений грамотно, в алфавітному порядку. Список включає перелік офіційних документів, літературу і посилання на публікації в періодичній пресі. Рекомендується складати список з єдиною нумерацією, по якій наводяться відповідні посилання при оформленні цитат. Наприклад, [8, с. 50], де перша цифра вказує на порядковий номер джерела, друга позиція – на сторінку цитованого джерела. До списку літератури ставляться такі вимоги :

· відповідність темі курсової роботи і повнота відображення всіх аспектів її розгляду;

· різноманітність видів видань : офіційні, нормативні, довідкові, навчальні, наукові, виробничо-практичні і т. д.;

· бібліографічні описи джерел розташовуються в алфавітному порядку за прізвищем з ініціалами автора (авторів), або за назвою документа;

· бібліографічні описи джерел розташовуються спочатку українською, потім англійською, німецькою і т. ін. мовах;

· нумерувати список літератури слід арабськими цифрами з крапкою.

Рекомендована кількість бібліографічних джерел для курсової роботи – 20 (може змінюватися в більшу сторону). Неприпустимо використовувати тільки навчальні посібники, бібліографія повинна складатися в основному з монографій і наукових статей із збірок і періодичних видань по соціально-педагогічній проблематиці. Звертається увага на рік видання бібліографічних посилань. Рекомендується переважно використовувати публікації останніх років. Допустимі посилання на інтернет-джерела. В цьому випадку слід вказати прізвище автора, назву роботи, рік видання, адресу сайту. Небажано давати більше 3-4 посилань на інтернет-джерела.
2.6. Вимоги до написання тексту та оформлення курсової роботи
1. Текст необхідно друкувати, залишаючи береги таких розмірів : лівий – не менше 30 мм, правий – не менше 10 мм, верхній – не менше 20 мм, нижній – не менше 20 мм. Текст набирається з абзацами (відступ 5 знаків). Міжрядковий інтервал – 1,5.
2. Шрифт друку повинен бути чітким, чорного кольору, середньої жирності. Щільність тексту курсової роботи повинна бути однаковою. Шрифт Times New Roman. Розмір шрифта – 14.
3. Вписувати в текст курсової роботи окремі іншомовні слова, формули, умовні знаки можна чорнилами, тушшю, пастою тільки чорного кольору, при цьому щільність вписаного тексту повинна бути наближеною до щільності основного тексту.

4. Помилки і графічні неточності, виявлені в тексті, можна виправляти підчищенням або зафарбовуванням білою фарбою і нанесенням на тому місці або між рядками виправленого тексту.

5. Заголовки розділів друкують симетрично до тексту великими літерами. Розділи починають з нового аркуша. Заголовки підрозділів друкують з абзацного відступу малими літерами (крім першої великої).

6. Кожну структурну частину курсової роботи (ЗМІСТ, ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ, ВСТУП, РОЗДІЛ, ВИСНОВКИ, СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ, ДОДАТКИ) треба починати з нової сторінки, в окремому рядку великими літерами.

7. Відстань між заголовком структурної частини (ВСТУП, РОЗДІЛ, ВИСНОВКИ) і назвою підрозділу дорівнює 2 пропуски, відстань між заголовками та текстом дорівнює 1 пропуск. 
8. Сторінки курсової роботи нумерують арабськими цифрами. Титульний аркуш включають у загальну нумерацію. На титульному аркуші номер не ставлять, на наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті.

9. Підрозділи нумерують арабськими цифрами в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається із номера розділу та підрозділу, відокремлених крапкою (1.1. Назва підрозділу).

10. Пункти нумерують арабськими цифрами в межах кожного підрозділу. Номер пункту складається із номера розділу, підрозділу, пункту, відокремлених крапкою. В кінці номера повинна бути крапка, наприклад : «1.1.2.» (Другий пункт першого підрозділу першого розділу.)

11. Цифровий матеріал, як правило, повинен оформлюватися у вигляді таблиць.

Таблиці нумерують послідовно арабськими цифрами (за винятком таблиць, наведених у Додатку). У правому верхньому куті таблиці над відповідним заголовком розташовують надпис Таблиця з позначенням її номера (наприклад : Таблиця 2.1).

12. Кожна таблиця повинна мати заголовок. Заголовок і слово Таблиця починають з великої літери. Заголовок не підкреслюють.
3аголовки граф таблиць повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з малих, якщо вони складають одне речення із заголовком, та з великих, якщо вони самостійні. Розділяти заголовки таблиці по діагоналі не дозволяється. Їх друкують через один інтервал. Текст у таблиці друкують з інтервалом 1,5. Висота рядків повинна бути не менше 8 мм. Графа «№ п. п.» не використовується. 

13. Таблицю розташовують після першої згадки про неї в тексті таким чином, щоб її можна було читати без повороту пояснювальної записки або з поворотом за годинниковою стрілкою. Таблицю з великою кількістю рядків дозволяється переносити на інший аркуш. При переносі на інший аркуш слово Таблиця, її номер і назву вказують один раз праворуч над першою частиною таблиці; над іншими таблицями пишуть слово «Продовження табл.» і вказують номер таблиці, наприклад: «Продовження табл. 1.2». Таблицю з великою кількістю граф дозволяється розділяти на частини та розміщувати одну частину під іншою в межах одного аркушу. 
Якщо повторюваний у графі таблиці текст складається з одного слова, його дозволяється замінювати лапками; якщо з двох або більше слів, то при першому повторені його замінюють словами «те ж саме», а далі лапками. Ставити лапки замість повторюваних цифр, знаків, математичних та хімічних символів не дозволяється. Якщо цифрові або інші дані в будь-якому рядку таблиці не наводять, то в ній ставлять риску.

14. Формули в курсовій роботі (якщо їх більше однієї) нумерують арабськими цифрами. Номер указують з правого боку аркуша на рівні формули в круглих дужках, наприклад: (2.1).

15. Пояснення значень символів та числових коефіцієнтів слід наводити безпосередньо під формулою у тій же послідовності, в якій їх подано у формулі. Значення кожного символу та числового коефіцієнта слід давати з нового рядка. Перший рядок починають із слова «де» без двокрапки.

16. Рівняння та формули слід виокремлювати вільними рядками. Вище та нижче кожної формули залишається не менше одного вільного рядка. Наприклад, швидкість руху тіла визначають за формулою:

V = s / t
де V – швидкість; s – шлях; t – час.

17. Рисунки повинні бути виконані тушшю, пастою або чорнилами чорного кольору на білому непрозорому папері.

18. У курсовій роботі слід використовувати лише штрихові рисунки і оригінальні фотографії. Фотографії розміром менші за А4 повинні бути наклеєні на стандартні аркуші білого паперу. 

19. Ілюстрації повинні бути розташовані так, щоб їх було зручно роздивлятися без повороту пояснювальної записки або з поворотом за годинниковою стрілкою. Ілюстрації розташовують після першого посилання на них.

20. Ілюстрації повинні мати назву. Номер ілюстрації, її назва та пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією.

21. Ілюстрації (крім таблиць) позначають словом Рис. і нумерують послідовно арабськими цифрами.

22. Посилання на ілюстрації позначають порядковим номером розділу та ілюстрації, наприклад, Рис. 2.2.
23. Посилання на формули позначають порядковим номером формули в дужках, наприклад, «... у формулі 2.1».      

24. На всі таблиці повинні бути посилання в тексті, при цьому слово «Таблиця» в тексті пишуть повністю, якщо таблиця не має номеру, та скорочено – якщо має номер, наприклад: « … у Табл. 2.1».

25. У повторюваних посиланнях на таблиці та ілюстрації слід позначати скорочено слово «дивись», наприклад: «див. Табл. 3.1».

26. Титульний аркуш є першим аркушем курсової роботи і заповнюється за формою, наведеною в Додатку А.

27. Зміст включає найменування всіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають назву) з позначенням номерів сторінок, на яких починаються розділи. 

28. Якщо в курсовій роботі прийнята специфічна термінологія, а також використовуються мало поширені скорочення, нові символи, позначення тощо, то їх перелік повинен бути наведений в окремому списку.

29. Перелік спеціальних термінів, скорочень, позначень, символів тощо не складають, якщо вони повторюються менше трьох разів, їх пояснення наводять безпосередньо в тексті при першій згадці.

30. Список літератури повинен містити перелік використаних джерел.

Джерела розміщуються в порядку появи посилань у тексті курсової роботи або за алфавітом.

31. Не бажано вносити в перелік джерела, на які відсутні посилання в тексті.

32. Відомості про джерела, які включено до переліку, необхідно давати згідно з вимогами ДОСТ 7. 1-84.
33. Коли бібліографічні джерела у списку пронумеровані, то щоб зробити посилання, у тексті після згадування про конкретний документ (або після наведення цитати з нього) у квадратний дужках вказують порядковий номер документа арабськими цифрами, за яким його наведено у списку літературних джерел : [17]. У разі потреби вказують конкретні сторінки згадуваного джерела (особливо коли наводять цитату) : [24, с. 72]. 
34. Додатки оформлюються як продовження тексту курсової роботи на її наступних сторінках.

Кожен додаток повинен починатися з нового аркуша з позначенням у правому верхньому куті слова «ДОДАТОК», надрукованого великими літерами, та мати змістовий заголовок.

35. Якщо в курсовій роботі більше одного додатка, їх нумерують послідовно (наприклад, ДОДАТОК А, ДОДАТОК Б), українськими літерами за винятком літер Г, Є, І, і, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б. Один додаток позначається як додаток А.

36. Робота має бути написана логічно, послідовно, літературною мовою. Не варто вживати як надмірно великих і складно побудованих речень, так і занадто коротких, лаконічних фраз, недостатньо між собою пов’язаних.
37. У курсовій роботі доцільно дотримуватись єдності стилю викладу, автор повинен забезпечити орфографічну, синтаксичну і стилістичну грамотність відповідно до норм сучасної української мови.

38. Не рекомендується вести виклад від першої особи однини : «Я спостерігав», «Я вважаю», «На мою думку» тощо. Коректніше використовувати займенник «ми», але бажано обійтися і без нього. Допускаються звороти зі збереженням першої особи множини, у які включається займенник «ми», тобто фрази будуються з уживанням слів «спостерігаємо», «встановлюємо», «фіксуємо». Можна використовувати вирази «На наш погляд», «На нашу думку», однак краще писати «На думку автора» (курсової роботи) або висловлювати ту саму думку в безособовій формі : «Вивчення соціально-педагогічного досвіду свідчить про те, що...», «На основі виконаного аналізу можна стверджувати...», «Проведені дослідження підтвердили...» і т. д.

3. Критерії оцінювання курсової роботи
Оцінювання курсової роботи здійснюється у два етапи. Спочатку з текстом роботи ознайомлюється науковий керівник. Він дає їй попередню оцінку, яка виставляється за наступними критеріями:

1) відповідність змісту обраній темі (10 б.)
2) логічність структури роботи та чітка програма роботи (10 б.)
3) логічна структурованість матеріалу, ґрунтовність, повнота і критичність аналізу літератури з проблеми дослідження (20 б.)
4) успішність виконання дослідного завдання, глибина аналізу зібраного фактичного матеріалу (35 б.)
5)
літературне, технічне й естетичне оформлення роботи (10 б.)
6) своєчасна звітність керівникові про поетапне виконання роботи (5 б.)
7) публічний захист роботи (10)

За отриману кількість балів виставляються відповідні оцінки:

Оцінка «відмінно» (90 - 100 б.) виставляється в тому разі, якщо зміст відповідає темі дослідження, робота містить продуману й правильно оформлену програму дослідження та ґрунтовний критичний аналіз наукової літератури з відповідної проблеми; логічну структурованість матеріалу, теоретичний матеріал органічно сполучений із практичним, судження студента відзначаються оригінальністю, студент продемонстрував високий рівень самостійності під час виконання курсової роботи, яка грамотно написана, охайно оформлена та вчасно подана на перевірку науковому керівникові.

Оцінка «добре» (74 - 89 б.) ставиться за наявності незначних недоліків – недостатньо точних висновків, поодиноких випадків порушення логіки викладу, вимог стилю, перевантаженості цитатами, огріхами в оформленні.

За суттєві недоліки, а саме: поверховий аналіз теми, порушення вимог до оформлення роботи тощо - виставляється оцінка «задовільно» (60 – 73 б.).
Якщо курсова робота не задовольняє зазначених вимог (наприклад, відсутня практична частина, зміст не відповідає назві роботи тощо), ставиться оцінка «незадовільно» (менше 60 б.).
Усі курсові роботи, які було позитивно оцінено науковими керівниками, допускаються до захисту. Він проводиться в присутності комісії, до складу якої входять науковий керівник і викладачі відповідної кафедри, та студентів. Комісія виставляє остаточну оцінку за курсову роботу, яка заноситься до залікової книжки, а пізніше – у додаток до диплома. При цьому, крім зазначених вище критеріїв, ураховується рівень сформованості в студента вміння робити усне наукове повідомлення й давати вичерпні, аргументовані відповіді на запитання за темою роботи.

4. Вимоги до захисту курсових робіт
1. Методичні вимоги до знань і вмінь студентів:
-
засвоєння теорії, відповідно до якої виконувалися розділи курсової роботи;

- уміння логічно будувати доповідь, захищати висунуті положення;

- використання матеріалів навчально-дослідницької діяльності;

- грамотне оформлення тексту роботи відповідно до вимог текстових документів.

У рецензії на курсову роботу студента слід зазначити актуальність теми, зв’язок із науковою роботою кафедри, новизну проблеми дослідження та одержаних наукових результатів, їх науково-практичне значення; зробити необхідні зауваження та загальний висновок щодо оцінки виконаної роботи (Додаток Д).

Захист курсової роботи проводиться на засіданні комісії, яка складається з двох-трьох осіб. На захисті студент виступає з доповіддю (до 10 хвилин), де вказує мотиви вибору теми, методи роботи, висновки, їх обґрунтування. Після доповіді зачитується рецензія, заслуховуються відповіді студента на питання і виставляється кінцева оцінка.
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МЕЛІТОПОЛЬСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ПЕДАГОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ імені Богдана ХМЕЛЬНИЦЬКОГО
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студентка 41 групи
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Жовтоног Анна Вадимівна

Науковий керівник :
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Кількість балів: __________Оцінка ECTS_____ 
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Таблиця 2.3

Сформованість пізнавальної, емоційно-вольової та поведінкової сфер девіантних старшокласників до і після корекційної програми

	Рівень

сформованості
	Девіанти

(до експерименту, %)
	Девіанти

(після експерименту, %)

	
	Пізнавальна
	Емоційно

вольова
	Поведінкова
	Пізнавальна
	Емоційно

вольова
	Поведінкова

	Низький 
	12,7
	23,6
	34,3
	3,2
	10
	10,0

	Середній
	75,8
	64,8
	57,3
	78,5
	74,7
	79,8

	Високий
	11,5
	11,6
	9,4
	18,3
	15,3
	11,2


Таблиця 2.1
Узагальнені дані про соціальну ситуацію у родинах старшокласників, %
	Родинні фактори
	Старшокласники з просоціальною поведінкою
	Старшокласники з девіантною поведінкою

	Повна родина
	60
	37,5

	Неповна родина
	10
	23,3

	Батько
	34,1
	22

	Вітчим
	6,6
	17,1

	Професії батьків:
	Робітники
	10
	82

	
	Службовці
	28
	16

	
	Інтелігенція
	62
	2

	Матеріальний рівень родини:
	Низький
	39
	64

	
	Середній
	47
	28

	
	Високий
	14
	8

	Стосунки у родині:
	Доброзичливі
	81,2
	42,8

	
	Конфліктні, проблемні
	28,8
	56,2


ДОДАТОК Г
Приклад оформлення бібліографічного опису списку джерел курсової роботи
	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	1
	2

	Книги:

Один автор
	1. Василій Великий. Гомілії / Василій Великий; [пер. з давньогрец. Л. Звонська]. – Львів : Свічадо, 2006. – 307с. –  (Джерела християнського Сходу. Золотий вік патристики ІV-V ст.; №14). 

2. Куренівський Д. Г. Дестабілізуючий ефект параметричного   білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Куренівський Д. Г. – К. : Ін-т математики, 2006. – 111 с. – (Математика та її застосування) (Праці / Ін-т математики НАН України; т. 59).

3. Матюх Н. Д. Що дорожче срібла-золота / Наталія Дмитрівна Матюх. – К. : Асамблея діл. кіл : Ін-т соц. іміджмейкінгу, 2006. – 311с. – (Ювеліри України; т. 1).

4. Шкляр В. Елементал : [роман] / Василь Шкляр. – Львів : Кальварія, 2005. – 196, [1] с. – (Першотвір).

	Два автори
	1. Ромовська З. В. Сімейне законодавство України / З. В. Ромовська, Ю. В. Черняк. – К. : Прецедент, 2006. – 93 с. – (Юридична бібліотека. Бібліотека адвоката) (Матеріали до складання кваліфікаційних іспитів для отримання Свідоцтва про право на заняття адвокатською діяльністю; вип. 11).

2. Суберляк О. В. Технологія переробки полімерних та композиційних матеріалів: підруч. [для студ. вищ. навч. закл.] 

/ О. В. Суберляк. П. І. Баштанник. – Львів : Растр-7, 2007. – 375 с.

	Три автори
	1. Акофф Р. Л. Идеализированное проектирование: как предотвратить завтрашний кризис сегодня. Создание будущего организации / Акофф Р. Л., Магидсон Д., Эдисон Г. Д.; пер. с англ. Ф. П. Тарасенко. – Днепропетровск : Баланс Бизнес Букс, 2007. – ХLIІІ. – 265 с.

	Чотири автори


	1. Методика нормування ресурсів для виробництва продукції рослинництва / [Вітвицький В. В., Кисляченко М. Ф., Лобастов І. В., Нечипорук А. А.]. – К. : НДІ «Украгропромпродуктивність», 2006. – 106 с. – (Бібліотека спеціаліста АПК. Економічні нормативи).

2. Механізація переробної галузі агропромислового комплексу: [підруч. для учнів проф.-техн. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю. П. Рогач, М. М. Сердюк. – К. : Вища освіта, 2006. – 478, [1] с. – (ПТО : Професійно-технічна освіта).

	П’ять і більше авторів


	1. Психология менеджмента / Власов П. К., Липницкий А. В., Лущихина И. М. и др.]; под: ред. Г. С. Никифорова. – [3-є изд.]. – X. : Гуманитар. центр, 2007. – 510 с.

2. Формування здорового способу життя молоді: навч.-метод. посіб. для працівників соц. служб для сім’ї, дітей та молоді / [Т. В. Бондар, О. Ґ. Карпенко, Д. М. Дикова-Фаворська та ін.]. – К. : Укр. ін-т соц. дослідж., 2005. – 115 с. – (Серія «Формування здорового способу життя молоді» : у 14 кн., кн. 13).

	Без автора


	1. Історія Свято-Михайлівського Золотоверхого монастиря / [авт. тексту В. Клос ]. – К. : Грані-Т, 2007. – 119 с. – (Грані світу).

2. Воскресіння мертвих : українська барокова драма : антологія / [упорядкув., ст., пер. і прим. В. О. Шевчук]. – К. : Грамота, 2007. – 638, [1] с.

3. Тіло чи особистість? Жіноча тілесність у вибраній малій українській прозі та графіці кінця XIX – початку XX століття : [антологія / ,упоряд.: Л.Таран, О. Лагутенко]. - К.: Грані-Т, 2007. – 190, [1] с. 
4. Проблеми типологічної та квантитативної лексикології : [зб. наук. праць / наук. ред. Каліущенко В. та ін.]. – Чернівці : Рута. 2007. - 310с.

	Багатотомний документ


	1. Історія Національної академії наук України, 1941-1945 / [упоряд. Л. М. Яременко та ін.]. – К. : Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, 2007. – (Джерела з історії науки в Україні).

Ч. 2 : Додатки – 3007. – 573, [1] с.
2. Межгосударственные стандарты : каталог в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Рубцова Е. Ю.; ред. Иванов В. Л.]. – Львов : НТЦ «Леонорм-Стандарт», 2005. – (Серия «Нормативная база предприятия»).
Т. 1. – 2005. – 277 с.

3. Дарова А. Т. Неисповедимы пути Господни ...: (Дочь врага   народа) : трилогия / А. Дарова. – Одесса: Астропринт, 2006. – (Сочинения в 8 кн. / А. Дарова; кн. 4).

4. Кучерявенко Н. П. Курс налогового права : Особенная часть: в 6 т., Н. П. Кучерявенко. – X. : Право, 2002.
Т. 4 : Косвенные налоги. – 2007. – 534 с.

5. Реабілітовані історією. Житомирська область: [у 7 т.]. –  Житомир : Полісся, 2006. – (Науково-документальна серія книг «Реабілітовані історією»: у 27 т. / голов. редкол. : Тронько П. Т. (голова) [та ін.]). Кн. 1 / [обл. редкол. : Синівська І. М. (голова) та ін.]. – 2006. – 721, [2] с.

6. Бондаренко В. Г. Теорія ймовірностей і математична статистика. Ч. 1. – В. Г. Бондаренко, І. Ю. Канівська, С. М. Парамонова. – К. : НТУУ "КГИ", 2006. –  125 с.

	Матеріали конференцій, з'їздів
	1. Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. Молодих учених-аграрників [«Молодь України і аграрна реформа»], (Харків, 11-13 жовт. 2000 р.) / М-во аграрної політики, Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва. – X. : Харк. держ. аграр. ун-т ім.. В. В. Докучаєва, 2000. – 167 с.

2. Кібернетика в сучасних економічних процесах : зб. текстів виступів республік, міжвуз. наук.-практ. конф. / Держкомстат України, Ін-т статистики, обліку та аудиту. – К. : ІСОА, 2002. – 147 с.

3. Матеріали IX з’їзду Асоціації українських банків. 30 червня 2000 р. інформ. бюл. – К. : Асоц. укр. банків, 2000. – 117 с. – (Спецвип. : 10 років АУБ).

4. Оцінка й обґрунтування продовження ресурсу елементів конструкцій. – Праці конф. 6-9 червня 2000р., Київ. Т. 2 / відп. ред. В. Т. Трощено. – К. : НАН України, Ін-т пробл. міцності, 2000. – С. 559-956, XIII, [2] с. –  (Ресурс - 2000).

5. Проблеми обчислювальної механіки і міцності конструкцій : зб. наук, праць / наук. ред. В.І. Моссаковський. – Дніпропетровськ : Навч. кн., 1999. – 215 с.

6. Ризикологія в економіці та підприємництві : зб. наук. праць за матеріалами міжнар. наук.-практ. конф., 27-28 березня 2001 р. / М-во освіти і науки України. Державн. податкова адмін. України [та ін.]. – К. : КНЕУ : Акад. ДПС України, 2001. – 452 с.

	Препринти


	1. Шиляев Б. А. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ/ANL USA с йодкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов / Шиляев Б. А., Воєводин В. Д. – X. : ННЦ ХФТИ, 2006. – 19 с. – (Препринт / НАН Украины, Нац. науч. Центр «Харьк. физ.-техн. ин-т»; ХФТИ 2006-4).

2. Панасик М. І. Про точність, визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами / Панасик М. І., Скорбун А. Д. Сплошной Б. М. – Чорнобиль : Ін-т пробл. безпеки АЕС НАН України, 2006. – 7, [1] с. – (Препринт / НАН України, Ін-т пробл. безпеки АЕС; 06-1).



	Депоновані наукові праці


	1. Социологическое исследование малых групп населения / В. И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

2. Разумовский В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А.Андреев. –  М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОС Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

	Словники


	1. Географія : словник-довідник / [авт. - уклад. Пипін В. Л.]. –  X. : Халі мон, 2006. – 175, [1]с.

2. Тимошенко 3. І. Болонський процес в дії : словник-довідник основних термінів і понять з орг. навч. процесу у вищих навчальних закл. / 3. І. Тимошенко, О. І.Тимошенко. – К. : Європ. ун-т, 2007. – 57 с.

3. Українсько-німецький тематичний словник [уклад. Н. Ясько та ін.]. – К. : Карпенко, 2007. – 219 с.

4. Європейський союз: словник-довідник / [ред.-упоряд. М. Марченко]. – 2-ге вид., оновл. – К. : К.І.С., 2006. – 138 с.

	Атласи
	1. Україна : екол.-географ. атлас: присвяч. всесвіт, дню науки в ім’я миру та розвитку згідно з рішенням 31 сесії ген. конф. ЮНЕСКО / [наук, редкол. : С. С. Куркуленко та ін.]; Рада по вивч. продукт, сил України НАН України [та ін.]. – / [наук, редкол. : С. С. Куркуленко та ін.]. – К. : Варта, 2006. – 217, [Цс.

2. Анатомія пам’яті : атлас схем і рисунків провідних шляхів і структур нервової системи, що беруть участь у процесах пам’яті : посіб. для студ. та лікарів / О. Л. Дроздов, Л. А. Дзяк, В. О. Козлов, В. Д. Маковецький. – 2-ге вид., розшир. та доповнен. г Дніпропетровськ : Пороги, 2005. – 218 с.

3. Курда X. Атлас ботаніки / Хосе Курда; [пер. з ісп. В. Й. Шовкун]. – X. : Ранок, 2005. – 96 с.

	Законодавчі та нормативні документи
	1. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005р. / Верховна Рада України. – Офіц. вид. – К. : Парлам. вид-во, 2006. – 207 с. – (Бібліотека офіційних видань).

2. Медична статистика : зб. нормат. док. / упоряд. та голов. ред. В. М. Заболотько. – К. : МНІАЦ мед. статистики: Медінформ, 2006. – 459 с. – (Нормативні директивні правові документи).

3. Експлуатація, порядок і терміни перевірки запобіжних пристроїв посудин; апаратів і трубопроводів теплових електростанцій : СОУ-ЙЕЕ 39.501:2007. – Офіц. вид. – К. : ГРУФРЕ : М-во палива та енергетики України, 2007. – VI, 74 с. – (Нормативний документ Мінпаливенерго України. Інструкція).

	Стандарти
	1. Графічні символи, що їх використовують на устаткуванні. Покажчик та огляд (ІSО 7000:2004, IDТ): ДСТУ ІSО 7000: 2004. – [Чинний від 2006-01-01]. – К. : Держспоживстандарт України, 2006. – IV, 231 с. – (Національний стандарт України).

2. Якість води. Словник термінів : ДСТУ ІSО 6107-9:2004. – [Чинний від 2005-04-01]. /– К. : Держспоживстандарт України, 2006. – 181 с. – (Національні стандарти України.

3. Вимоги щодо безпечності контрольно-вимірювального та лабораторного Електричного устаткування. Частина 2-0І|0.|| Додаткові вимоги до лабораторних центрифуг (ЕК 61010-2-020:1994, IDТ):ДСТУ ЕN 61010-2-020:2005. – [Чинний від 2007-01-01]. – К. : Держспоживстандарт України, 2007. – IV. –  18 с. – (Національний стандарт України).

	Каталоги


	1. Межгосударственные стандарты : каталог : в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Павлюкова В. А.; ред. Иванов В. Л.]. – Львов : НТЦ «Леонорм-стандарт», 2006 – (Серия «Нормативная база предприятия»).
Т. 5. – 2007. – 264 с.

Т. 6. – 2007. – 277 с.

2. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області : каталог-довідник / [авт. упоряд. Л. Зобків та ін.]. – Львів : Новий час, 2003. – 160 с.

3. Університетська книга : осінь, 2003 : [каталог]. – [Суми : Унів. кн.., 2003]. – 11 с.

4. Горницкая И. П, Каталог растений для работ по фитодизайну / Горницкая И. П., Ткачук Л. П. – Донецк : Лебедь, 2005. – 228 с.

	Бібліографічні показники


	1. Куц О. С. Бібліографічний покажчик та анотації кандидатських дисертацій, захищених у спеціалізованій вченій раді Львівського державного університету фізичної культури у 2006 році / О. Куц, О. Вацеба. – Львів : Укр.. технології, 2007. – 74 с.

2. Систематизований покажчик матеріалів з кримінального права, опублікованих у Віснику Конституційного Суду України за 1997-2005 роки / [уклад. Кирись Б. О., Потлань О. С]. – Львів : Львів держ. ун-т внутр. справ, 2006. – 11 с. – (Серія : Бібліографічні довідники; вип. 2).

	Дисертації


	1. Петров П. П. Активність молодих зірок сонячної маси : дис. ... доктора фіз.-мат. Наук : 01.03.02 / Петров Петро Петрович. –    К., 2005. – 276 с.



	Автореферати дисертацій


	1. Новосад І. Я. Технологічне забезпечення виготовлення секцій робочих органів гнучких гвинтових конвеєрів: автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн.. наук: спец. 05.02.08 "Технологія машинобудування" / І. Я. Новосад. – Тернопіль, 2007. – 20, [1] с.

2. Нгуен Ші Данг. Моделювання і прогнозування макроекономічних показників в системі підтримки прийняття рішень управління державними фінансами : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.13.06 «Автоматиз. системи упр. та прогрес. інформ. Технології» / Нгуен Ші Данг. – К., 2007. – 20 с.



	Авторські свідоцтва


	1. А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов / В. С.Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25-08; заявл. 21.11.81; опубл. 30.03.83, Бюл. 12.



	Патенти


	1. Пат. 2187888 Российская федерация, МПК Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающие устройства / Чугаева В. И.; заявитель и патентообладатель Воронеж. научн.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. №23 (II ч.).

	Частина книги,

періодичного,

продовжуваного видання


	1.
Козіна Ж. Л. Теоретичні основи і результати практичного застосування системного аналізу в наукових дослідженнях в області спортивних ігор / Ж. Л. Козіна // Теорія та методика фізичного виховання. – 2007. – № 6. – С. 15-18, 35-38.

2.
Грінчак Т. (Інформаційно-аналітичні структури бібліотек в умовах демократичних перетворень / Тетяна Грінчак, Валерій Горовий // Бібліотечний вісник. – 2006. – № 6. – С. 14-17.

3. Валькман Ю. Р. Моделирование НЕ-факторов – основа интеллектуализации компьютерных технологий / Ю. Р. Валькман, В. С. Биков, А.Ю. Рыхальский // Системні дослідження та інформаційні технології. – 2007. – №1. – С. 39-61.

4. Ма Шуін. Проблеми психологічної підготовки в системі фізкультурної освіти / Ма Шуін // Теорія та методика фізичного виховання. – 2007. – № 5. – С. 12 – 14.

	
	5. Регіональні особливості смертності населення України / Л. А. Чепелевська, Р. О. Мойсеєнко, Г. І. Баторшина [та ін.] // Вісник соціальної гігієни та організації охорони здоров'я України. – 2007. – № 1. – С. 25-29.

6. Валова І. Нові принципи угоди Базель II // І. Валова; пер. з англ. Н. М. Середи // Банки та банківські системи. – 2007. – Т. 2. – С. 13-20.

7. Зеров М. Поетична діяльність Куліша // Українське письменство XIX ст. Від Куліша до Винниченка : (нариси з новітнього укр. письменства) : статті Микола Зеров. – Дрогобич, 2007. – С. 245-291.

8. Третяк В. В. Возможности использования баз знаний для проектирования технологии взрывной штамповки / В. В. Третьяк, С.А. Стадник, Н.В. Калайтан // Современное состояние использования импульсных источников энергии в промышленности: междунар. научн-техн конф., 3-5 окт. 2007 г. : тезисы докл. – X, 2007. – С. 33.

9. Чорний Д. Міське Самоврядування : тягарі проблем, принади цивілізації / Д. М. Чорний // По лівий бік Дніпра : проблеми модернізації міст України : (кінець XIX – початок XX ст.) / Д. М. Чорний. – X., 2007. – Розд. З. – С. 137-202.

	Електронні ресурси
	1. Богомольний Б.Р. Медицина екстремальних ситуацій [Електронний ресурс]: навч. посіб. для студ. мед. вузів III - IV рівнів акредитації / Б. Р. Богомольний, В. В Кононенко, П. М. Чуєв. – 80 Міn / 700 МВ. – Одеса : Одес. мед. ун-т, 2003. – (Бібліотека студента-медика) – 1 електрон. опт. диск (СD-RОМ); 12 см. – Систем. вимоги Pentium; 32 Мb RАМ; Windows 95, 98, 2000, ХР, МS Word 97-2000. – Назва з контейнера.

2. Розподіл населення найбільш численних національностей за статтю та віком, шлюбним станом, мовними ознаками та рівнем освіти [Електронний ресурс] : за даними Всеукр. перепису населення 2001 р. / Держ. ком. статистики України; ред О. Г. Осауленко. – К. : СD-вид-во «Інфодиск». 2004. – 1 електрон. опт диск (СD-RОМ) : кольор.; 12 см. – (Всеукр. перепис населення, 2001). – Систем, вимоги : Pentium – 266; 32 Мb RАМ; Windows 98, 2000, ХР. – Назва з титул. екрану.
3. Бібліотека і доступність інформації у сучасному світі: електронні ресурси (підсумки  10-ї Міжнар. конф. "Крим - 2003") [Електронний ресурс] / Л. Й. Костенко, А. О. Чекмарьов, А. Г. Бровкін, І. А. Павлуша // Бібліотечний вісник. – 2003. – № 4. – С. 43. – Режим доступу до журналу : http:www.nbuv.gov.ua/articles/2003/03klinko.htm/


ДОДАТОК Д
БІБЛІОГРАФІЧНЕ ПОСИЛАННЯ
Загальні положення та правила складання

ДСТУ 8302:2015
1. Бахрушин В. Компетентності і результати навчання у нових стандартах вищої освіти. Освітня політика : портал громадських експертів. 

URL: http://education-ua.org/ua/articles/702-kompetentnosti-i-rezultati-navchannya-u-/novikh-standartakh-vishchoji-osviti.

2. Бех І. Д.  Виховання особистості : у 2 кн. Київ, 2003. Кн. 1. Особистісно орієнтований підхід: теоретико-технологічні засади. 280 c. 

3. Бєлоліпцева О.В. Підготовка соціальних педагогів до роботи з сім’ями, які опинилися в складних життєвих обставинах : автореф. дис.. … канд. пед. наук : 13.00.05. Київ, 2013. 20 с.

4. Введення у професію соціального педагога : навчальний посібник для студентів педагогічних навчальних закладів / за заг. ред.. М. І. Приходько, О. В. Федорової. Мелітополь,2009. 276 с.

5. Великий тлумачний словник сучасної української мови / уклад. і голов. ред. В. Т. Бусел. Київ ; Ірпінь, 2003. 1440 с.

6. Волкова В.А. Ціннісний компонент у структурі професійно-етичної культури соціального педагога. Вісник ЗНУ. Серія : педагогічні науки. Запоріжжя, 2011. №1 (14). С. 17 – 21.
7. Довідник кваліфікаційних характеристик професій робітників (ДКХП). Київ, 2004.URL: http://www.jobs.ua/classifier/.
8. Духовний світ особистості майбутнього педагога в умовах екологізації культурно-освітнього простору : монографія / за заг. ред.. Зарицької В.В.; авт. кол. : Добровольська Л. П., Третьякова І. С., Федорова О. В. та ін.. Мелітополь, 2015. 188 с.
9. Заверико Н. В. Соціально-педагогічний захист прав дітей у загальноосвітньому навчальному закладі. Педагогічна освіта: теорія і практика. Педагогіка. Психологія: зб. наук пр.; редкол. : Бех І.Д., Огнев’юк В.О., Кононко О.Л. К., 2009. №11 (спецвип., ч.1). С. 83-86.

10. Москальова Л.Ю. Моделювання в системі управління освітою : навч. посіб. Мелітополь, 2009. 47 с.
11. Позднякова О. Л. Формування соціальної компетентності учнів з обмеженими можливостями здоров’я засобами проектної діяльності : дис. … канд. пед. наук : 13.00.03. К., 2010. 223 с.
12.  Сисоєва С.О. Педагогічна творчість : монографія. Харків; Київ, 1998. 150 с.
ДОДАТОК Е

МЕЛІТОПОЛЬСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ПЕДАГОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

імені Богдана Хмельницького

Рецензія на курсову роботу

Студента ________________________________________________________

(прізвище, ім'я, по-батькові) 

який навчається в групі
_________на___________курсі

____________________________________________________ інституту

Реєстраційний №
  роботи

____________________________________________________________
(найменування навчальної дисципліни)

Тема________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Дата одержання роботи «_________» ___________________20  _ р.

Оцінка____________ Дата захисту роботи «_____» ___________ 20 _  р.

Рецензія_____________________________________________________
(вчене звання, прізвище, ім'я, по-батькові)

ЗМІСТ рецензії
_____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ДОДАТОК Ж
МЕЛІТОПОЛЬСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ПЕДАГОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

імені Богдана Хмельницького

Кафедра_____________________________________________________

Дисципліна__________________________________________________

Спеціальність________________________________________________

Курс________Група___________Семестр________________________

ЗАВДАННЯ

на курсову роботу студента

____________________________________________________________

(прізвище, їм я, по-батькові)

1. Тема курсової роботи________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

2. Термін захисту курсової роботи________________________________

3. Вихідні дані до роботи_______________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

4. Перелік питань, які підлягають розробці

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Перелік графічного матеріалу

_____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________

6 Дата видачі завдання_________________________________________
ДОДАТОК З
календарний план

	№ п/п


	Найменування етапів курсової роботи
	Термін виконання етапів роботи
	Примітки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Студент ________________________

(підпис)

Керівник_____________________      ____________________________

(підпис)



(прізвище, ім`я, по-батькові)

«_______» __________________20__ р.

ДОДАТОК К
Тематика курсових робіт
1. Вплив субкультури на соціалізацію молоді (підлітків, юнаків).

2. Ціннісний компонент у структурі професійно-етичної культури соціального працівника/соціального педагога.

3. Спортивне виховання як один з напрямків соціалізації особистості у високо розвинутих країнах світу.

4. Особливості здійснення державної молодіжної політики : (на вибір)

· у соціально-економічній сфері;

· у соціально-політичній сфері;

· у галузі освіти і культури;

· у сімейно-побутовій сфері.

5. Шляхи залучення волонтерів до добровільної діяльності в зарубіжних країнах
6. Вплив освітньо-оздоровчої системи на соціальне становлення молоді у Франції.

7. Вплив соціальних інфраструктур на становлення особистості

8. Організація взаємодії сім’ї та соціальних служб у місті в зарубіжних країнах.

9. Організація соціального досвіду дитини завдяки участі у різних формалізованих та неформалізованих об’єднаннях (клас, гурток, дворова кампанія однолітків, сусідство, референтна група)

10. Організація виховної взаємодії з проблемною особистістю, яка потребує допомоги

11. Соціалізація молоді (підлітків, юнаків) в умовах суб’єкт-суб`єктного підходу у сфері дозвілля.

12. Сім’я як фактор соціалізації людини на різних вікових етапах (Сім’я як соціальний інститут формування особистості).

13. Профілактика і корекція девіантної поведінки підлітків

14.  Соціально-педагогічні аспекти вирішення проблем міжособистісних взаємин підлітків 

15.  Організація реабілітаційного дозвілля для дітей групи ризику в зарубіжних країнах
16.  Соціалізація агресивних дітей дошкільного віку в умовах сім’ї
17.  Виникнення і розвиток негативних рис характеру у підлітків з девіантною поведінкою
18.  Профілактика правопорушень серед учнівської молоді в зарубіжних країнах
19.  Десоціалізація дитини в сім’ї з алкогольною залежністю

20. Формування милосердя у старших підлітків

21. Соціальна робота з дітьми-інвалідами в зарубіжних країнах
22. Соціальна робота з наркозалежними підлітками у Великобританії
